
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 



 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง เทศบาลตำบลเกาะแต้ว
กรมส่งเสริมปกครองท้องถิ่น  

 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  

คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร : กองช่าง เทศบาลตำบลเกาะแต้ว 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  
หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
กฏกระทรวงข้อบัญญัติ ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
พื้นที่ให้บริการ: ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลเกาะแต้ว     
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
                                                                                          พ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ:       45  วัน  
 

ส่วนของคู่มือประชาชน  

คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
ช่องทางการให้บริการ:  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน สถานที่ให้บริการ: ที่ทำการเทศบาลตำบลเกาะแต้ว  
                           :  ยื่นผา่นช่องทางโดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ:  ทุกวันทำการ วันจันทร์- วันศุกร์     เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์     
เวลาเปิดรับคำขอ: เวลาเปิดรับคำขอ  ๐๘.๓๐ น.        เวลาปิดรับคำขอ  ๑๖.๓๐ น.  
 

๑.หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :     
                ผู ้ใดจะก ่อสร ้างอาคารต ้องได ้รับใบอนุญาตจากเจ ้าพนักงานท ้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาและออก ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมี 
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้อง 
มีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละ คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ 
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 

๒. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

๑  
การตรวจสอบ 
เอกสาร  

ยื่นความประสงค์ก่อสร้าง 
อาคาร พร้อมเอกสาร  

๑ วัน 
กองช่าง  

เทศบาลตำบลเกาะแต้ว 
  

๒  
การตรวจสอบ 
เอกสาร  

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบ 
เอกสารเบื้องต้น  

๒ วัน 
กองช่าง  

เทศบาลตำบลเกาะแต้ว   

 



 

 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
 

หมายเหตุ 

๓  
การตรวจสอบ 
เอกสาร  

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ดำเนินการ 
ตรวจสอบการใช้ ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบ 
กฎหมายอื่นที่ เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศ กระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขต ปลอดภัยในการ 
เดินอากาศ เขตปลอดภัย ทาง 
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ  

4 วัน 

กองช่าง  
เทศบาลตำบล

เกาะแต้ว 

  

๔  
การพิจารณา 
อนุญาต  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑)  

9 วัน 
กองช่าง  

เทศบาลตำบล
เกาะแต้ว 

  

๖  
การแจ้งผลการ 
พิจารณา  

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร(น.๑)  1 วัน 

กองช่าง  
เทศบาลตำบล

เกาะแต้ว 
  

 ระยะเวลาดำเนินการรวม :   ๑4 วันทำการ (กรณีรายละเอียดเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง) 
 งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว                

        ☐ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
 
 ๓. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

       ๓.๑)เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน  

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ  

  

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับ 
จริง  

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร   

  
หมายเหตุ  

๑  
บัตรประจำตัวประชาชน           ๑ ฉบับ กรณีบุคคล 

ธรรมดา  

๒  
หนังสือรับรองนิติบุคคล           ๑ ชุด กรณีนิติ 

บุคคล  
  
 
 
 
 
 

 



 
 

๓.๒)เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม  

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน 

ทีร่ับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร   

หมายเหตุ  

๑  
แบบคำขออนุญาตก่อสร้าง อาคาร  
(แบบ ข. ๑)   

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

๒  

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค. ๑ 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุก หน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดิน ลงนามรับ 
รองสำเนาทุกหน ้ากรณีผู้ขอ 
อนุญาต ไม่ใช่ เจ้าของที่ดินต้อง 
มีหนังสือ ยินยอมของ เจ้าของ 
ที่ดินให้ก่อสร้าง อาคารในที่ดิน  

  

  

 ๑ ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

๓  

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ 
ประกอบกิจการในนิคม 
อุตสาหกรรม หรือ ใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาต  
ให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจการ  
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข และ 
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคาร 
อยู่ในนิคม อุตสาหกรรม)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

๔  

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมี 
หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตร  
ประจำตัว ประชาชน สำเนา 
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง 
ของผู้มอบ และผู้รับมอบอำนาจ     

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

๕  

บัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มี
อำนาจลงนามแทน นิติบุคคล 
ผู้รับมอบอำนาจ เจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของ ที่ดินเป็นนิติบุคคล)  

         ๑ ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

๖  
หนังสือยินยอมให้ชิดเขต 
ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง 
อาคารชิดเขตที่ดิน)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต  

 
 
 

 



 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม  

ส่วนงาน /  
หน่วยงาน 
ทีร่ับผิดชอบ   

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ
เอกสาร   

หมายเหตุ  

๗  

หนังสือรับรองของ สถาปนิก ผู้ออกแบบ 
พร้อม สำเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็น 
อาคารมี ลักษณะ ขนาดอยู่ใน ประเภท 
วิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๘  

หนังสือรับรองของวิศวกร ผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ วิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี 
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน ประเภทวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุม)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๙  

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อม 
กับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒ ิ ที่อยู่   
ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๑๐  

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุ 
ชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ 
ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อม ลงนามทุกแผ่น(กรณีอาคาร         
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ ก่อสร้าง 
ด้วยวัสดุถาวรและ ทนไฟเป็น ส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบาง  ประเภทที่ ตั้งอยู่ในบริเวณ 
ที่ต้องมกีาร คำนวณให้ อาคาร สามารถรับ 
แรงสั่นสะเทือน จากแผ่นดินไหวได้ ตาม 
กฎกระทรวง กำหนดการ รับน้ำหนัก 
ความต้านทาน ความคงทน ของอาคาร 
และพ้ืนดินที่รอง รับอาคารในการต้านทาน 
แรงสั่นสะเทือนของ แผ่นดินไหว พ.ศ. 
๒๕๔๐ ต้องแสดงราย ละเอียดการคำนวณ 
การออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับ 
แรงสั่นสะเทือนจาก แผ่นดินไหว  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๑๑  

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่า ค่าที่กำหนดใน 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ 
เช่นใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ > 
๑๗๓.๓ksc. ให้แนบ เอกสาร แสดงผลการ 
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ 
ที่รับรอง โดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกร 
ผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

 
 

 



 
 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม  

ส่วนงาน /  
หน่วยงาน 

ทีร่ับผิดชอบ   

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร   

หมายเหตุ  

๑๒  

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๔๘ พ.ศ.๒๕๔๐ ต้องมีระยะ 
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก เสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้ม เหล็ก ไม่น้อยกว่าที่
กำหนดใน กฎกระทรวง หรือมีเอกสาร 
รบัรอง อัตราการทนไฟจากสถาบันที่ 
เชื่อถือได้ประกอบการ ขออนุญาต  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๑๓  

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ 
สถาปนิก ผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมสำเนาใบอนุญาต เป็นผู้ประกอบ 
วิชาชีพ สถาปนิกควบคุม (กรณี 
อาคารที่ ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๑๔  

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ 
สถาปนิก ผู้ควบคุมการก่อสร้าง พร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปนิกควบคุม (กรณี อาคารที่ต้อง 
มีสถาปนิก ควบคุมงาน)  

  ๑  ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน  

๑๕  

แบบแปลนและรายการ คำนวณงาน 
ระบบของ อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕)  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาด ใหญ่พิเศษ  

๑๖  

หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๗  

หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูงหรืออาคาร 
ขนาด ใหญ่พิเศษ  

 

 

 



 

 

 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม  

ส่วนงาน /  
หน่วยงาน 

ทีร่ับผิดชอบ   

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร   

หมายเหตุ  

๑๘  

หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุมและวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่พิเศษ  

๑๙  

หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย 
และการระบายน้ำทิ้ง  
  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาด ใหญ่พิเศษ  

๒๐  

หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบประปา  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่พิเศษ  

๒๑  

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรม ควบคุม ของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์  

  ๑  ชุด เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคาร 
สูง หรืออาคาร 
ขนาด ใหญ่พิเศษ  

   
๔. ค่าธรรมเนียม:  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ 
ออกตามความใน พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒         

     ๕. ช่องทางการร้องเรียน:  เทศบาลตำบลเกาะแต้ว โดยกระดานสนทนาทางเว็บไซต์ http://kotaeo.go.th  
                                       หรือตู้รับความคิดเห็น 
     ๖.   แบบฟอร์มขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
 
 

         
  

 

http://kotaeo.go.th/


   

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



 
 

 

 


