
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
                  คู่มือสำหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งขุดดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลเกาะแต้ว 
กรมส่งเสริมปกครองท้องถิ่น  

 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
คู่มือการแจ้งขุดดิน: กองช่าง เทศบาลตำบลเกาะแต้ว 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  
หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง  
กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  
พื้นที่ให้บริการ: ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลเกาะแต้ว      
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ.๒๕๔๓  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ:     7 วัน  

ส่วนของคู่มือประชาชน    
คู่มือการแจ้งขุดดิน  
ช่องทางการให้บริการ:  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน สถานที่ให้บริการ: ที่ทำการเทศบาลตำบลเกาะแต้ว  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ:  ทุกวันทำการ วันจันทร์- วันศุกร์    เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์     
เวลาเปิดรับคำขอ: เวลาเปิดรับคำขอ  ๐๘.๓๐ น.        เวลาปิดรับคำขอ  ๑๖.๓๐ น.  
 ๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

       การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้  
   ๑.๑ การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้ 
บังคับ ได้แก่  

     ๑) เทศบาล  
     ๒) กรุงเทพมหานคร  
     ๓) เมืองพัทยา  
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนด 
ในราชกิจจานุเบกษา  

     ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
     ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
     ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี 
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  
   ๑.๒ การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่   
 ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น 
ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น จะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓   
 
 
 
 



 
 

  ๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภาย 

ใน ๗ วัน นับแต่ วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่  
กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง ภายใน ๓  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง   

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ 
ขุดดนิตามที่กำหนดให้เจ้า  
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ 
ตรวจสอบข้อมูล  

๑ วันทำการ กองช่าง  
เทศบาลตำบล 

เกาะแต้ว 

 

2 การพิจารณาอนุญาต  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง)  

๒ วันทำการ กองช่าง  
เทศบาลตำบล

เกาะแต้ว 

 

3 การลงนามอนุญาต  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้ง  ๑ 

วันทำการ กองช่าง  
เทศบาลตำบล

เกาะแต้ว 

 

4 การแจ้งผลการ 
พิจารณา  

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ แจ้ง  
๑ 

วันทำการ กองช่าง  
เทศบาลตำบล

เกาะแต้ว 

 

 
4. ระยะเวลาดำเนินการรวม :   ๕  วันทำการ   (กรณีรายละเอียดเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง) 
5. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

      ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
6.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน  

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ  

  

จำนวน 
เอกสาร ฉบับ 

จริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร   

  
หมายเหตุ  

๑  
บัตรประจำตัวประชาชน      ๑        ฉบับ (กรณีบุคคล 

ธรรมดา) 

๒  
หนังสือรับรองนิติบุคคล             1       ชุด (กรณีนิติ 

บุคคล) 
  



 
 

6.๒)เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม  

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน 

ทีร่ับผิดชอบ 
  

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับ 
จริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ
เอกสาร   

หมายเหตุ  

๑  
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการ 
ขุดดิน  

  ๑  ชุด   

๒  
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ ที่ดินบริเวณ 
ข้างเคียง  

  ๑  ชุด   

๓  แบบแปลน รายการ ประกอบแบบแปลน    ๑  ชุด   

๔  

รายการคำนวณ (วิศวกร ผู้ออกแบบและ
คำนวณ การขุดดินที่มีความลึก จากระดับ 
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดิน 
เกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ต้องเป็น 
ผู้ได้รับ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่
ต่ำกว่าระดับ สามัญวิศวกร กรณีการ 
ขุดดินที่มีความ ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็น 
ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม 
โยธาระดับ วุฒิวิศวกร) 

  ๑  ชุด   

๕  
รายละเอียดการติดตั้ง อุปกรณ์
สำหรับวัดการ เคลื่อนตัวของดิน (กรณี 
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ เมตร)  

  ๑  ชุด   

6 

ชื่อผู้ควบคุมงาน(กรณีการขุดดินลึกเกิน    
๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน  
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีความลึก 
หรือม ีพ้ืนที่ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดผู้ควบคุม งานต้องเป็น 
ผู้ได้รับ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)  

1   ชุด  

 
7. ค่าธรรมเนียม :  ฉบับละ ๕๐๐ บาท       
8. ช่องทางการร้องเรียน: เทศบาลตำบลเกาะแต้ว โดยกระดานสนทนาทางเว็บไซต์ http://kotaeo.go.th  
                                 หรือตู้รับความคิดเห็น 

    9.  แบบฟอร์มการแจ้งขุดดิน  
 

http://kotaeo.go.th/


 

 



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



 
 
 


